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Ausfüllhilfe zum Beantragungsformular 
eines Mikroprojektes in der HOOU@UHH

Im folgenden finden Sie die Ausfüllhilfe für das Antragsformular eines 
Mikro-Projektes in der HOOU@UHH.

Hier werden die einzelnen Felder, bzw. die hier erforderlichen Eingaben 
genauer erläutert.

Sollten Sie beim Ausfüllen trotzdem Hilfe brauchen, wenden Sie sich 
gerne an hoou.uhh@uni-hamburg.de

Mit dem Ausfüllen dieses Formulars entfällt jede weitere Form von 
„Projektantrag“. Über die Bewilligung wird monatlich in einer Sitzung der 
Dekanate gemeinsam mit der Projektleitung entschieden. Die 
Entscheidung über die von den Fakultäten eingereichten Anträge über die 
Dekanate soll gewährleisten, dass entweder eine Schwerpunktsetzung 
innerhalb der Fakultät oder eine breite Verteilung der Förderung 
ermöglicht wird.

Sie können curriculare und extracurriculare Veranstaltungen fördern 
lassen.

Wenn Ihr Mikro-Projekt bewilligt wurde, beginnen die Projektteams am 
Universitätskolleg mit der Umsetzung. Die Ergebnisse der inhaltlichen 
Entscheidungstreffen werden veröffentlicht.

Im Falle einer Ablehnung erhalten Sie Nachricht von der Leitung der 
HOOU@UHH gemeinsam mit den Dekanaten. Ebenfalls erhalten Sie die 
Info, ob eine Überarbeitung Ihres Projektantrags für sinnvoll erachtet 
wird.

Ihr HOOU@UHH-Team

mailto:hoou.uhh@uni-hamburg.de
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Bitte geben Sie hier den 

Projektnamen ein:

Beispiel: „ERNA -

Erregungsübertragung zwischen 

Nervenzellen aufzeigen“

Mit diesem Formular reichen Sie uns alle Informationen 
ein, die wir benötigen, um in der monatlich stattfindenden Sitzung der Dekanate und des Projektes, 
über eine mögliche Bewilligung zu entscheiden.

Wir benötigen den Namen der den Antrag stellenden Person  (Anträge dürfen ausschließlich von 
Ressourcenverantwortlichen (Prof. oder Leitung) gestellt werden) und Ihre dienstlichen Kontaktdaten 
für Rückfragen.

Wenn Sie  den „Wunschtermin des Starts der Bearbeitung“ sowie „spätester Liefertermin des fertigen 
Produktes“ mitteilen, erleichtern Sie uns die Ressourcenplanung.

Bitte teilen Sie uns Ihren 

Wunschstartermin mit.

Wichtig ist für die Planung auch 

der späteste Liefertermin.
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Sofern Sie das Mikroprojekt zur Unterstützung einer 

Lehrveranstaltung beantragen, tragen Sie bitte hier 

den Titel und die LV-Nummer in der Form ein, in der 

diese im Personal- und Vorlesungsverzeichnis der 

Universität Hamburg ein.

Bitte beschreiben Sie  hier den Lehrinhalt, der 

Veranstaltung, der im Vorhaben bearbeitet/ bzw.  

erweitert werden soll

Die Beantragung ist für alle hier genannten 

Optionen möglich. LV während des Semesters 

(curricular), aber auch Veranstaltungen, die vor 

Beginn des Studiums stattfinden (extracuricular) 

können gefördert werden. BSPL: Vorkurs 

Mathematik, um homogene Vorkenntnisse der 

Studierenden zum Studiumsstart zu schaffen.

In wie vielen Einzelterminen, der von Ihnen oben 

angegebenen LV werden die im Mikro-Projekt 

umgesetzten Inhalte verwendet?

Bitte geben Sie die Verwendungshäufigkeit 

anhand der im Dropdown-Menü angezeigten 

Werte an:

1-2-3-4-5-6-7-8-9-10-11-12-13-14 (=alle)

Bitte wählen Sie die 0 aus, wenn es sich um 

Zusatzmaterial handelt.
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Bitte teilen Sie uns mit, ihr Text zum 
geplanten Lehrinhalt vorliegt, damit 
die Bearbeitung geplant werden kann. 
Offene Text-Formate lassen sich 
häufig schneller bearbeiten, als 
fixierte.

Soll Ihr Lerninhalt Text beinhalten?
Nein
Wenn ja, liegt dieser als offenes 

oder fixiertes Format vor?

Oder muss dieser noch erstellt werden?

Sollen Bücher, Zeitungen, 
Berichte, Internetseiten, 
Fachartikel, etc. genutzt 
werden, für die Sie keien
eigenen Urheberrechte halten?

Sollten Sie sich unsicher über die 
Möglichkeiten der 
Weiterverwendung der 
gewünschten zu integrierenden 
Inhalte sein, wählen Sie bitte den 
letzten Punkt "Lizenzbedingungen 
sind unklar..."
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Bitte teilen Sie uns mit, ob und wenn 
ja, in welchem Format ihr Foto 
vorliegt, damit die Bearbeitung 
geplant werden kann. 
Fotos können auch von uns erstellt 
werden.

Benötigen Sie Abbildungen oder 
Illustrationen für Ihre LV? Wenn ja, 
teilen Sie uns bitte mit, in welchem 
Format. Wenn keine Abbildungen 
oder Illustrationen vorliegen, können 
wir diese erstellen.

Sollten Sie sich unsicher über die 
Möglichkeiten der 
Weiterverwendung der 
gewünschten zu integrierenden 
Inhalte sein, wählen Sie bitte den 
letzten Punkt "Lizenzbedingungen 
sind unklar..."
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Darf die oben genannte 
Abbildung/Illustration verwendet 
werden? Wenn ja, wie? Muss der 
Urheber genannt werden?

Wenn Sie es nicht wissen, wählen 
Sie bitte: „Lizenzbedingungen sind 
unklar/unbekannt/benötigen 
Beratung“

Bitte teilen Sie uns mit, ob 

und wenn ja, in welchem 

Format Ihre Animation/Ihr 

Legetechnik-Video vorliegt, 

damit die Bearbeitung 

geplant werden kann. 

Haben Sie bereits ein 

Drehbuch oder eine Idee zum 

Ablauf? Wenn nein 

entwickeln wir sie.

Darf die oben genannte 
Animation/ das oben genannte 
Legetechnik-Video verwendet 
werden? Wenn ja, wie? Muss 
der Urheber genannt werden?

Wenn Sie es nicht wissen, 
wählen Sie bitte: 
„Lizenzbedingungen sind 
unklar/unbekannt/benötigen 
Beratung“
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Bitte teilen Sie uns mit, in 

welchem Format Ihr Video 

vorliegt, damit die 

Bearbeitung geplant werden 

kann. 

Haben Sie bereits ein 

Drehbuch oder eine Idee 

zum Ablauf? Wenn nein 

entwickeln wir sie.

Darf das oben genannte Video 
verwendet werden? Wenn ja, wie? 
Muss der Urheber genannt werden?

Wenn Sie es nicht wissen, wählen Sie 
bitte: „Lizenzbedingungen sind 
unklar/unbekannt/benötigen 
Beratung“

Soll für das zu erstellende 
Projekt ein zusätzliches 
Video als Quelle 
eingebunden werden?

Darf das oben genannte Video 
verwendet werden? Wenn ja, 
wie? Muss der Urheber 
genannt werden?

Wenn Sie es nicht wissen, 
wählen Sie bitte: 
„Lizenzbedingungen sind 
unklar/unbekannt/benötigen 
Beratung“
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Bitte teilen Sie uns mit, ob 

und wenn ja, in welchem 

Format Ihr Tondokument 

vorliegt, damit die 

Bearbeitung geplant werden 

kann.  Oder eines erstellt 

werden soll.

Darf das oben genannte Tondokument 
verwendet werden? Wenn ja, wie? 
Muss der Urheber genannt werden?

Wenn Sie es nicht wissen, wählen Sie 
bitte: „Lizenzbedingungen sind 
unklar/unbekannt/benötigen 
Beratung“

Möchten Sie 
Tondokumente nutzen, 
für die Sie keine eigenen 
Urheberrechte halten?

Darf die oben genannte 
Audio-Datei verwendet 
werden? Wenn ja, wie? 
Muss der Urheber genannt 
werden?

Wenn Sie es nicht wissen, 
wählen Sie bitte: 
„Lizenzbedingungen sind 
unklar/unbekannt/benötige
n Beratung“
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Bitte teilen Sie uns mit, ob 

und wenn ja, in welchem 

Format Ihre Selbst-

Lernkontrolle vorliegt, 

damit die Bearbeitung 

geplant werden kann.  

Oder ob diese neu erstellt 

werden muss

Darf das oben genannte Quiz 
zur Selbst-Lernkontrolle 
verwendet werden? Wenn ja, 
wie? Muss der Urheber 
genannt werden?

Wenn Sie es nicht wissen, 
wählen Sie bitte: 
„Lizenzbedingungen sind 
unklar/unbekannt/benötigen 
Beratung“
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Bitte geben Sie an, inwiefern Ihr Projekt den HOOU-Markenkern erfüllt:

□ Stimmen Sie einer Veröffentlichung Ihres Projekts als Offene Bildungsmaterialien (Open 

Educational Resources, OER) unter einer Creative Commons-Lizenz zu?

□ Ist eine Öffnung für neue Zielgruppen außerhalb der Hochschule und eine zivilgesellschaftliche 

Relevanz gegeben?

□ Falls Sie curriculare Lerninhalte beantragen, sind diese auf akademischem Niveau und entstammen 

dem wissenschaftlichen und künstlerischen Kontext oder sind wiederum Ergebnis und Produkt von 

individuellen oder gemeinsamen Lernprozessen?

□ Bitte bestätigen Sie hier, dass Sie den Aspekt der Lernendenorientierung (als Teil des HOOU-

Markenkerns) bei der Beantragung des Mikroprojekts integriert haben. Im Detail bedeutet dies, 

dass das Projektkonzept konsequent auf die Ziele und Kompetenzen der Lernenden hin 

ausgerichtet ist und die Diversität der individuellen Lernwege und Biografien in Betracht zieht.
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Bitte sprechen Sie ihr Mikro-Projekt unbedingt 

mit Ihrem Prodekanat für Lehre bzw. der wiss. 

Leitung Ihrer Institution, damit die Fakultäten 

und Zentralen Einrichtungen einen Überblick 

über die aus ihren Bereichen beantragten 

Mikro-Projekte haben.

Das erstellte Lehrarrangement soll, wenn Möglich noch im selben Semester genutzt werden. Ebenfalls 

soll eine Evaluation, wenn möglich noch im gleichen Semester, on- oder offline durchgeführt werden. 

Somit können Probleme identifiziert werden. In den monatlichen Entscheidungstreffen kann über eine 

Zusatzförderung für ein Mikro-Projekt beschlossen werden, um diese Probleme zu beheben.

Zu jedem Mikro-Projekt ist die Erstellung eines Projektberichts verpflichtend. Dies gilt für einfach, aber 

auch für mehrfach geförderte Projekte. Die Einreichung geschieht durch den Antragsteller/die 

Antragstellerin. Die Veröffentlichung zum Nachweis zur Verwendung der Fördernachweise geschieht 

im HOOU Booklet.

Lassen Sie uns bitte wissen, welche Ansprechpartner/innen als Ressourcen von Ihrer Fakultät zur 

Verfügung stehen
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Welche Art Ressourcen werden aus Ihrer Sicht 

benötigt?

✓ Fallen Gebühren für Lizenzen für Inhalte 

von anderen Urhebern an?

✓ Gibt es zusätzlichen Bedarf an SHK, stud. 

TutorInnen oder akad. TutorInnen?

✓ Sonstige? 


